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DANH MUC, THOI HAN GIAI QUYET CONG VIEC NQI BO
(NGOAI CAC THU TUC HANH CHINH)
/412022 ciia S6 Ngi viy)

(Kém theo Quyér dinhsé  /OD-SNV ngay

Thoi han
. Z giai quyet
STT Danh muc céc quy trinh cdng viéc S?n phim toi da (tinh
cobng viéc theo ngay
lam viéc)
I Phong Cong chirc vién chirc
, | Thém dinh, trinh phé duygt quy hoach cén bo dign Il‘l’é%”r?gﬂila;‘; '(\:';’r: 10 ngay
Ban Céan sy bang UBND tinh quan ly 51}: dang UBND tinh
Tham dinh, trinh phé duyét quy hoach can bo dién | ., e o
2 Ban Can sy Bang UBND tinh quan Iy ty quyén So 'Il\'lflc_mg bao cia 56 10 ngay
. ol vu
Noi vu T
Tham dinh, bo nhiém cén bo dién Ban Can su Tortrinh cua S6 No .
3 bang UBND tinh quan ly vu dé nghi Ban can 10 ngay
su dang UBND tinh
A Tham dinh, bd nhiém can bo dign Ban Can su | Thong béo cua So 10 naa
Pang UBND tinh quan Iy ty quyn S Noi vu Noi vu gay
Tham dinh, b nhiém lanh dao quan ly thim quyén | Théng bao cua So .
5 N n- 10 ngay
S& Noi vu Noi vu
i . 2 R , o | To trinh, Quyét
5 Tha}m dinh tuyén dung cbng chac (khdng qua thi dinh, van ban tiép 10 ngdy
tuyén) A
nhan
Tiép nhan cong chic, vién chac (tiép nhan cong 20 .
! chte, vién chuc tir tinh ngoai vé tinh cong tac) Quyet dinh 07 ngay
Chuyén cong tac d6i véi cong chic, vién chic gitia £ \
8 cac co quan, don vi trong tinh trong tinh Quyet dinh 05 ngay
9 T_hAoa th,uan di 11?1_’1 %1¢ cong tac doi vai cong chuc, Céng van, Té trinh 05 ngay
vién chuc ra ngoai tinh
Chuyén cong tac d6i véi cong chic, vién chac ra £ s .
10 ngoai tinh Quyet dinh 05 ngay
11 ThoaAthuan cong chuc, vién chuc thoi viéc theo Céng van 05 ngay
nguyen vong
12 Chuyen chuc danh nghé nghiép doi véi vién chuac Quyét dinh 05 ngay

(tir hang 11 tré xuéng)




Chuyen ngach doi véi cong chic (tir ngach chuyén vién

13 va tuong duong tré Xuong) Quyet dinh 05 ngay
Tham dinh, trinh UBND tinh danh gia, xép loai ca | . . . \
141 hhan thudc tham quyén danh gia cia UBND tinh Tortrinh 05 ngay
Nang ;béc llrorng' Athu:dng Xuyen, nang ml?:f: huéng Ts trinh, Quyét
phu cap tham nién vuot khung, thdm nién ngheé, dinh, Cong van 10 naa
nang bic lwong trudc thoi han do 13p thanh tich | gay
15 | xut sic trong thuc hién nhiém vu
Xép luong d6i véi ngudi dugc tuyén dung c6 thoi | . . \
gian cong tac ddng BHXH bat budc theo quy dinh Cong van 10 ngay
16 | Pao tao, bdi dudng (di hoc, thi,...) To trinh, Cong van 10 ngay
Thoa thuan ky hop dong lao dong theo Nghi dinh | . _ .
17| s6 68/2000/ND-CP Cong van 05 ngay
Il | Thanh tra Sé
18 | Xay dung Ké hoach thanh tra, kiém tra S(;Jieht dinh, K& | 5 ngay
19 | Thanh tra chuyén nganh Két luan thanh tra 85 ngay
Phiéu chuyén don
Phiéu chuyén don
20 | Xu ly don thu Phiéu huéng dan 07 ngay
Phiéu dé xuat thu
ly don
21 | Giai quyét khiéu nai lan dau Quyét dinh 45 ngay
22 | Giai quyét khiéu nai lan 2 Quyét dinh 60 ngay
23 | Giai quyét té céo Két luan 90 ngay
24 | Tiép cong dan Théng béo 10 ngay
o5 Ra} _soat, hé thong hoa van ban QPPL thudc linh vuc (iong van; Phu luc 20 ngay
NOI vu tong hop
Xay dung du thao van ban QPPL cia HDND, UBND |, « , £ .
26 thudc linh vuc Noi vu K¢ hoach phép ché 20 ngay
, Dy thao Nghi quyét
97 Xay dung du thao Quyét dinh cua UBND tinh | cia HDND/ Du 30 nai:
thudc linh vuc Noi vu thao Quyet dinh gay
UBND
11 | Trung tim Luu trir lich sir
i A ‘ - 1. | Bién ban tham dinh,
28 thaﬁrn dinh ho so, tai liéu ndp Iuu vao Luu trir lich To trinh, du thao 20 ngay
su tinh. Py
Quyeét dinh
29 Giao nhan ho so, tai liéu nop luu vao Luu trit lich | Bién ban giao nhan 10 ngay

su tinh.

ho so, tai liéu




Ké hoach, Huéng

30 | Hudng dan chinh ly tai liéu Iuu trit din 7 ngay
Danh gia, xép loai déi véi tap thé, vién chic va ngudi

31 |lao dong thuéc Trung tdm Luu trer lich st thdng, 6 | Thong béo 5 ngay
thang, ndm

39 Mua sim vt tw, hang hoa, may moc thiét bi, cong cu Ho s0, thu tyc thanh 95 o
dung cu c6 gi4 tri tir 5 triéu dén dudi 50 triéu dong. quyét toan gay
Stra chira, duy tu bdo dudng tai sdn (may moc, | ,,x ,

33 | thiét bi, ban ghé, phuong tién van chuyén..) co HUO :ftot:r‘: e thanh | 55 sy
gid tri tur 5 tri¢u dudi 50 triéu dong. quy

IV | Phong Xay dung chinh quyén

34 Th:am Ehnh: thoa thuan Ké hoach tuyén dung cong Céng vin 20 ngay
chuc cap xa

35 | Tham dinh tuyén dung c6ng chiic khdng qua thi tuyén | Cong vin 20 ngay

36 T[)am .dgrllh gjal 9uyet (,:he EIQ rlghl huu trudc tuoi Céng van 5 ngdy
doi vaéi can b, cdng chuc cap xa

37 Th.‘mi dinh glal 9uyet (ih§ dp tlrlh glan ble’n Ch;e d(ll T trinh 5 ngay
véi cong chirc cap huyén; can bg, cong chuc cap xa

38 ;]I'hoi’zl thuA’an l~u’0‘ng doi véi can bo, cong chac cap Céng van 5 ngdy

uyén, cap xa

Tham dinh phé chuan, mién nhiém, bai nhiém, tu

39 | chirc, di€u dong, cach chuc Chu tich, Pho Chu tich | To trinh 3 ngay
UBND cap huyén
Tham dinh phé chuan, mién nhiém thanh vién | . ., . .

40 UBND cép tinh To trinh 3 ngay
Tiép nhan, diéu dong, dao tao, bdi dudng cong | To trinh, Quyét .

41 Y A . 8 ngay
chuc cap huyén dinh
Quan ly can bd bau ctr (Chu tich, Phé Cha tich | . . .

42 UBND cép huyen) Bao cao 8 ngay

43 | Tham muu thyc hién diéu dong, luan chuyén, ky luat | To trinh, Quyét dinh 3 ngay

V | Phong Tin nguwéng, TOn gido

44 D\e ngAhl c_hap thuan chu truong xay dung cong VaI} ban  chap 12 ngay
trinh ton gido thuan

44 | Xac nhan hoat dong cua co so ton giao hop phdp | Van ban xac nhan 12 ngay
Huéng dan UBND cac huyén, thi x4 thanh phé | .. 7 .

A AL 1 MY o A s x| Van ban hudng
45 | thuc hién cong tac quan ly Nha nudc nhan ngay Lé | » s
A dan 10 ngay

trong cua cac tén giao

VI | Van phong S¢




46 | Thanh toan tién lam thém gio Ho so 15 ngay
Chi mua sam vat tu, hang héa, may moc thiét bi, | ,,» .
4l cdng cu dung cu co gia tri dudi 10 triéu dong Ho so 15 ngay
Chi stra chira tai san, va duy tu bao dudng (vi du:may |
48 | mac, thiét bi, ban ghe phuong tién van chuyén..) ¢6 gia | Ho so 15 ngay
tri dudi 10 triéu dong
Chi mua sim vat tu, hang héa, may moc thiét bi, cong | , .
49 | cu dung cu c6 gia i tir 10 tricu dén dudi 100 trigu dang | 10 S° 15 ngay
Chi stra chira tai san va duy tu bao dudng (vi du:
may moc, thiét bi, ban ghé, phuong tién van| . .
50 chuyén..) co gia tri tir 10 triéu dén dusi 100 triéu Ho so 15 ngay
dong
51 | Thanh toan tién cdng tac phi Ho so 15 ngay
Chi tién dién, nudc, cude phi dién thoai, buu chinh, ‘
52 | Internet, tién xang, xe, cac khoan dich vu cbng cong | HO so 15 ngay
khac
53 | Chi ché do ngay I&, tét, ngay ki niem Ho so 15 ngay
54 | Chi tham hoi, 6m dau, hiéu, hy Ho so 15 ngay
Chi thué, muén bao vé, vé sinh co quan, ndu an | ,; .
o5 Nha an Co quan; vé sinh, bao dudng diéu hoa Ho so 15 ngay
56 | Chi thué phuong tién van chuyén Ho so 15 ngay
57 | Cap vat tu vin phong pham, xing xe Ho so 15 ngay
58 | T6 chirc hop, hdi nghi Ho so 15 ngay
Ké hoach, Gidy
2 e [ $A % moi, Giéy tri¢u tap, \
59 | To chuc I6p tap huan hd so thanh quyét 15 ngay
toan,...
60 D?nh gia, xep loai cdng chac, vién chirc, nguoi lao Thong béo 03 ngay
dong
61 | DPiéu dong cong chirc Quyét dinh 10 ngay
62 | B6 nhiém cong chic Quyét dinh 10 ngay
63 | Nghi phép, nghi ché do gi(r)]rﬁg van, - Quyet)| 9 ngay
VIl | Phong To chirc bién ché
64 | Tham dinh ké hoach tuyén dung vién chuc To trinh, Ké hoach 15 ngay
Tham dinh viéc diéu chinh bién ché cong chac | . . £
. , . A i 15 | TO trinh,  Quyeét .
65 | trong co quan hanh chinh va so lugng nguoi lam dinh 05 ngay
viéc trong cac don vi sy nghiép cong lap :
66 | Tham dinh xép hang cac don vi sw nghiép cong 1ap | To  trinh, Quyét | 10 ngay




dinh

Tham dinh hd so giai quyét tinh gian bién ché theo

67 | Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP, Nghi dinh sb | Totrinh, Quyétdinh | 05 ngay
113/2018/ND-CP, Nghi dinh s6 143/2020/ND-CP
Tham dinh hd so cho thoi viéc va giai quyét ché do
68 | th6i viéc theo nguyén vong theo Quyét dinh so6 | Cong van 10 ngay
05/2022/Qb-UBND
69 | Tham dinh vi tri viec lam ;‘r’] ) trinh,  Quyet | 10 ngay
70 | Tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam ;li-i(:]h trinh, - Quyet 25 ngay
VIl | Phong Cai cach hanh chinh - Van thw lwu triv
n 2 .; XL as To trinh, Du thao .
71 | Xay dung ke hoach diéu tra xa hoi hoc SIPAS K& hoach 10 ngay
72 | Trién khai didu tra xa hoi hoc SIPAS Totrinh, ketquachi |5 0ay
s0, Quyet dinh
73 | Trién khai Ké hoach kiém tra CCHC, PAPI Bao cdo, Cong vin 10 ngay
74 | Cap, cap lai ching chi hanh nghé luu trix Quyét dinh 14 ngay
75 X\ay durjg K? hoatch nang cao hiéu qua quan tri va To trinh, K& hoach 15 ngay
hanh chinh cong tinh
Xay dung Ké hoach khao sét y kién danh gia cua ,
76 | nguoi dan doi vei cong tac quan tri va hanh chinh | To trinh, Ke hoach 10 ngay
cong cap huyén
27 Tgién khai khao sat ¥ kién danh gia ctia nguoi dan | T trinh, Quyét 10
do1 voi cong tac quan tri va hanh chinh cong dinh, Bao céo
Xac dinh Chi sé nang cao hiéu qua quan tri va hanh | T trinh, két qua
78 . o ) o . X 2, < 10
chinh cong cap huyén chi so, Quyét dinh
79 | Xay dung Ké hoach cai cach hanh chinh To trinh, Ké hoach 15 ngay
80 | Xay dung Ké hoach kiém tra cai cach hanh chinh | To trinh, Ké hoach 10 ngay
81 | Xay dung Ké hoach tuyén truyén cai cach hanh chinh | T trinh, Ké hoach 10 ngay
Xéc dinh Chi s6 CCHC so, ban, nganh va UBND | To trinh, két qua .
82 X n . X L, 4 10 ngay
cap huyén chi so, Quyeét dinh
83 | XAy dung Ké hoach cong tac van thu, luu trit hang ndm | To trinh, Ké hoach 10 ngay
84 | Tham dinh tai liéu hét gia tri Bién ban, Coéng vin 30 ngay
85 | Kiém tra cong tac van thu, luu trir Béo cao, Cong van 15 ngay
86 | Xéttang ki niém chuong vi sy nghiép van thu, luu trir | Cong van, To trinh 15 ngay
IX | Ban Thi dua - Khen thuwéng
87 | bé nghi khen thuéng khang chién Bao cao, Thong bao, 7 ngay

To trinh




Dé nghi phong ting (truy ting) Danh hiéu vinh du

Bao céo, Thong bao,

88 Nha nudc “Ba me VN anh hung” Cong van, To trinh 23 ngay
89 D¢ nghi ting Bang khen cua Thu twéng Chinh Phu | Béo cao, Thong béo, 23 naa
(Khen chuyén de) Cong van, To trinh gay
90 Quy trinh dé nghi tang Huan chuong Lao dong cac | Bao cao, Thong bao, 23 o
hang (Khen chuyén de) Cong van, To trinh gay
gp | Quy trinh dé nghi ting Bang khen cua Thu tuéng | Bao céo, Thong bao, 23 nad
Chinh Phu (Khen c6ng tac nam) Cong van, To trinh gay
. A s N . , Bao céo, Thong bao, s
92 | Quy trinh dé nghi taing Co Thi dua Chinh phu Cong van, To trinh 23 ngay
g3 | Quy trinh dé nghi tang danh hiéu Chién si thi dua | B&o co, Thong béo, 23 ngay
Toan quoc Cong van, To trinh
94 Quy trinh khen thuéng Huadn chuong Lao dong | Bao cao, Thong bao, 23 ngay
hang Nhat (Dol vai tap the) Cong van, T¢ trinh
95 Quy trinh khen thuong Huén chuong Lao dong hang | Bao cao, Thong bao, 23 ngay
Nhat (Doi véi ca nhan) Cong van, To trinh
96 Quy trinh khen thuong Huén chuong Lao dong hang | Bao cao, Thong bao, 23 ngay
Nhi (Déi vi c4 nhan) Cong van, To trinh
97 Quy trinh khen thuong Huén chuong Lao dong hang | Bao cao, Thong bao, 23 ngay
Nhi (Doi vai tap the) Cong van, To trinh
08 Quy trinh khen thuong Huén chuong Lao dong hang | Bao cao, Thong bao, 23 ngay
Ba (Doi véi ca nhan) Cong van, To trinh
99 Quy trinh khen thuong Huén chuong Lao dong hang | Bao cao, Thong bao, 23 ngay
Ba (Doi vai tap the Cong van, To trinh
100 Quy trinh khen thuéng Huan chuong Doc lap hang | Bao cao, Thong bao, 23 ngay
Nhat (Doi véi ca nhan) Cong van, To trinh
101 Quy trinh khen thuéng Huan chuong Boc lap hang | Bao cao, Thong bao, 23 ngay
Nhat (Déi véi tap thé) Cong van, Té trinh
102 Quy trinh khen thuéng Huén chuong Dc 1ap hang Nhi | Bao cao, Thong bao, 23 ngay
(Ddi voi tap thé) Cong van, Té trinh
103 Quy trinh khen thuéng Huan chuong Dc 1ap hang Nhi | Bao cao, Thong bao, 23 ngay
(Dai vai ca nhan) Cong van, To trinh
104 Quy trinh khen thuéng Huén chuong Doc 1p hang | Bao cao, Thong bao, 23 ngay
hang Ba (Dol vai tap the) Cong van, To¢ trinh
105 Quy trinh khen thuéng Huan chuong Doc 1ap hang | Bdo céo, Thong béo, 23 ngay

hang Ba (Déi voi ca nhan)

Cong van, To trinh




1. Thoi han néu tai Quy trinh I& thei han téi da dé hoan thanh san pham cong viéc; Quy trinh

hoan thanh khi san pham Ia van ban ky ban hanh.

2. Thoi han duwoc tinh theo ngay 1am viéc, tir khi nhdn dii hé so. Truong hop hé so thiéu theo quy
dinh, trong thoi han t6i da 02 ngay ké tir thoi diém nhdn ho so, phong, don vi phai tham muu van
ban dé nghi bé sung hé so. Viéc dé nghi bé sung hé so chi dwoc thyc hién mét lan. Thoi han thuc
hién quy trinh 1a thoi han con lai cua tong thei gian gidi quyét, trir thoi gian (t6i da 02 ngay) dé

nghi bé sung hé so.

Truong hop ho so bo sung nhing khong ddy dii theo yéu cau thi thoi han gidi quyét dwoc tinh lai
ter dau. Phong, don vi chuyén mon tong hop, bdo cdo Giam doc S, Chu tich UBND tinh vé viéc

trinh thiéu ho so, tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

106 | Quy trinh Hiép y khen thuong cip Nha nudc Cong van, To trinh 11 ngay
NPT \ I S Béo céo, Thong bao, 5

107 | Quy trinh dé nghi khen thuéng qua trinh cong hién Cong van, Té trinh 23 ngay

108 Quy trinh Khen thuong Huan chuong Doc 1ap cho | Bao cdo, Thong béo, 23 ngay
gia dinh Liét s§ Cong van, To trinh

109 | Quy trinh Cap gidy ching nhan Huan, Huy chuong | Gidy X&c nhan, vin 3.5 naa
hoac Bang khen caia CTUBND tinh ban tra loi 2 Ngay

Ghi chu:
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